 图书馆职工离馆、离岗手续交接清单                                                                                                    
	项目
	序号
	交接内容

	1．
工
作
交
接
	1
	

	
	2
	

	
	3
	

	
	4
	

	
	
                                                           接收人:

	2．
固定资产交接
	设备：（可附清单）

	
	家俱：（可附清单）


	
	   
                                                           经办人:

	3．
办公物品交接
	

                                                          接收人:

	4
其它需交接工作
	



                                                           接收人：：

	5．
图书及欠款情况
	（由外借服务部清查图书及欠款是否还清）
经办人:

	
	


注：1。此表一式三份。部门、馆办、个人各执一份。
2．固定资产移交可详附清单（浙江科技学院固定资产处置单）。
移交人签字：                                  部门负责人签字：         
